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Zakladni skola a Matetska skola Bystfice pod Lopenikem, ptispévkova organizace
se sidlem v Bystiici pod Lopenikem

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracovala: Bc. Monika Petrasova, feditelka Skoly
Schvalila. Bc. Monika Petrasova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24. 08. 2022

Zakonni zastupci seznameni 29. 09. 2022

Provozni zaméstnanci sezndmeni 24. 08. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2022

Smérnice nabyvé i¢innosti ode dne: 01.09. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zédkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly pro Skolské zatizeni §kolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Dle vyhlasky €. 111/2022 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji odliguji od
$kolniho vyudovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové Cinnosti, odpodinku a
rekreace zak, castecné také dohledu nad zaky.
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Cinnost druZiny je uréena zejména pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochdzce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zékladni Skoly, Zaci nizSiho stupné Sestiletého
nebo osmiletého gymnazia, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu ve své kmenové skole. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Ucastnik zajmového vzdélavani

Utastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti; Gi¢astniky mohou byt také pedagogiéti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastniki, poptipadé dalsi fyzické osoby.

Vychovné vzdélavaci €¢innost v zajmovém vzdélavani

(1) Z4mové vzdelavani se uskuteciiuje
a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) piilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreac¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

C) taborovou ¢innosti a dal$i obdobnou ¢innosti,

d) osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty,
poptipad¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k
dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaku a studentd,
f) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti, nebo
g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy $kol.

(2) Z4ymové vzdelavani se uskuteciiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a ptilezitostné dochazky.

(3) Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou piihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé€ jdoucich mésict,

b) pravidelnou dochéazkou pfihlaseni k zdjmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni
dochazkou a které se kona po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicii v obdobi Skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi skolnich prazdnin alespoii jednou za

1. tyden v rozsahu alespon 1 hodiny, nebo
2. 2 tydny v rozsahu alesponl 2 hodin,

¢) nepravidelnou a pfilezitostnou dochazkou piihlaseni k zdjmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nezZ je uvedeno pod pismeny a) a b).
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Reditelka $koly dislednéd zakazuje piedavani osobnich udaju Zika tfetim osobam
soukromého prava (nabidky pomitcek, knih, aktivit pro zédky). Osobni udaje zpracovavame
pouze Kkorektné a transparentné, jenm za ucelem, pro ktery jsme je od Vas ziskali.
Pozadujeme a zpracovavame osobni idaje pfiméfené, relevantné a omezené na nezbytny rozsah
ve vztahu k G&elu, pro ktery jsou zpracovany. Udaje v piipadé nahldgené zmény aktualizujeme.
Ukladame je tak, aby byla umoznéna identifikace poskytovatele udaji. Jsou zavedena vhodna
technicka a organizaCni opatreni, ktera chrani idaje pred neopravnénym c¢i protipravnim
zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou, zniCenim a poskozenim. Za konkrétni zpracovani
osobnich udaji mame vzdy stanovenou jasnou zodpovédnost a mlicenlivost dotcenych
zaméstnanct a ptipadnych povétenych zpracovatela.

Prava zaku

— zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili

— ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

— ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

— ma pravo na ochranu osobnich tidajt, ochranu soukromi

— ma pravo na respektovani svych specialnich vzdélavacich potieb

Prava zakonnych zastupci, GDPR

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udajii. Tim se rozumi prave na urcité
informace o zpracovani jeho osobnich udaji. Mate pravo na pristup k osobnim
informacim.

Prévo na opravu neptesnych osobnich tdaju, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netykd zdkonného zpracovani udaji, napiiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udajii. Toto pravo se netykd zidkonného
zpracovani udaji, naptiklad Skolni matriky.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaji — mimo zakonnych povinnosti spravce.

Pravo na ptenositelnost tidajii — v ptipad¢€, Ze zpracovdvame osobni udaj na zdklad¢ souhlasu,
smlouvy nebo automatizované, mate pravo ziskat tyto udaje ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu a pravo predat tyto tidaje jinému spravci. Toto pravo se
neuplatni v piipadé, Ze se jednd o zpracovani nezbytné pro splnéni ukolti provadéného ve
vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci nebo pod pravni povinnosti, kterou je spravce
povéfen nebo povinovan.

Prévo odvolat Souhlas se zpracovanim osobnich udajii — pro ty ptipady, kdy je idaj zpracovavan
na zakladé souhlasu zakonnych zastupcii. Nikoli tedy pro ptipad zakonného zpracovani.

Pravo podat stiznost u dozorového organu — Vv ptipadé neopravnéného zpracovani osobnich tidaju
74ka. Méte pravo podat stiznost u dozorového uadu — Utad pro ochranu osobnich tidaji.

Osobni Gdaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy zakd na mimoskolnich akcich

* seznamy zakl na soutézich a olympiadach

* jména osob, které budou odvadét dit€ z matetské skoly, Skolni druziny,
* kontakt na zdkonné zastupce (ktery neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie ditéte/zdka skupiny déti/zakl za ucelem propagace
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. audio ¢i video zdznam z akci matei'ské Skoly, zakladni Skoly, Skolni druziny,

- zvetejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakt na vystavach a prehlidkach

. jméno, piijmeni ditéte/ zaka ke zvetejnéni vysledkl zakl ze soutézi, olympiad

- jméno, piijmeni, emailova adresa, telefon zdkonného zéstupce pro komunikaci mezi $kolou a
rodinou

Zaci jsou povinni

Radné dochazet do kolni druziny, dodrzovat dohodnuty &as piichodii a odchodi, v
piipadé zmény dokladat pisemnou zadost od zakonného zastupce, o odchodu informovat
pedagogického pracovnika.

V dobé pobytu ve Skolni druziné se pohybovat v prostorech k tomu urc¢enych pro danou
aktivitu.

Chovat slusn¢ k dospélym i jinym zadkim Skoly, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikl. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici ostatnim
zakim ¢i pracovnikim druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné porusSeni
povinnosti stanovenych timto zakonem.

DodrZovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem.

Informovat piiméfenou formou o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zajmového pribéh
vzdélavani.

dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

5.

6.

7.

8.

10.

Oznamovat Udaje souvisejici se zménou osobnich Udajl, zdravotniho stavu, omezeni,
které¢ by mohly mit vliv na z4jmové vzdelavani.

Chranit své zdravi i1 zdravi spoluzakii, dodrZovat hygienickd nafizeni a preventivni
opatieni, zaklim jsou zakdzany vSechny c¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf.
kouteni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek),
zakazany jsou Zvykacky, jsou taktéz zakazany nosit predméty ohrozujici zdravi.

Hlasit neprodlené kazdy traz, poranéni, zménu zdravotniho stavu. RovnéZz hlasit
neprodlené vznik Skody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny.

Nosit vhodné obleceni o obuti, s ohledem na planované ¢innosti uvnitf 1 venku. Pii
sportovnich aktivitdch nenosit Sperky, hodinky. Doporucujeme mit ve Skolni druZiné
nahradni obleceni (triko, teplaky).

Omezit pouzivani mobilnich telefoni v pribehu aktivit, nenosit u sebe mobilni telefon v
dobé pohybovych aktivit — je mozné jej ulozit u vychovatelky.

Udrzovat prostory Skolni druziny v ¢istoté a potadku, svacit u stolu, chranit majetek pred
poskozenim.

Zakonni zastupci jsou povinni

Dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendéinich dni od pocatku
nepiitomnosti Zéka. (osobné, ¢i pisemné prostfednictvim kontaktnich denicki)

Hlasit pedagogickému pracovnikovi zménu béZzného €asu pobytu Zaka ve Skolni druZiné.
Zménu Casu odchodu hlasit osobné ¢i pisemné prostiedniCtvim kontaktnich denickt
Informovat pedagogického pracovnika (vychovatel, vedeni Skoly) o zméné zdravotni
zpusobilosti zéka, zdravotnich obtizich, specialnich vzdélavacich potfeb ¢i omezenich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového
vzdélavani.

Nahlasit na po&atku dochazky do SD kontaktni osoby, které mizou vyzvedavat zaka ze
Skolni druziny a které je mozné kontaktovat v ptipadé¢ nemoznosti kontaktovat zdkonné
zastupce. (nahlé onemocnéni, Graz, ¢i jiné nenadalé okolnosti)
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5. Nahlasit zménu, pokud je zék napt. ve stfidavé péci, ¢i v jinak upraveném kontaktu se
zakonnym zastupcem

6. Informovat o zméné osobnich udaju — Zzaka, zakonnych zastupcd, kontaktnich osob
(zména telefonu, bydlisté, zdravotni pojistovny, zména kontaktnich osob)

7. 'V daném obdobi uhradit v hotovosti uplatu za pobyt ve Skolni druziné. (hrazena ve dvou
splatkach, zati—prosinec do 15. prosince // leden az ¢erven do 15. éervna).

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
Prava pedagogickych pracovniku

a) na zajisténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak, nebo jejich zakonnych
zastupct a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) nezasahovat do jejich piimé pedagogické ¢innosti, které nejsou v rozporu s pravnimi piedpisy,
C) vyuzivat ve své vychovné vzdélavaci ¢innosti metod, forem a prostiedk a aktivit dle
vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné,
specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti, v§e s ohledem na profesionalitu a
odbornost,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti,

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi Zdka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvatet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni Uidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakid a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje
a

osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepottebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
) poskytovat zakonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

2. Provoz a vnitini rezim SD
Provozni doba §kolni druziny je:
RANNI DRUZINA: 06:15 - 07:45
ODPOLEDNI PROVOZ: 11:45 -16:15

Provoz SD je organizovan ve dvou oddélenich. Zak je ucastnikem zajmového vzdélavani.

PrihlasSovani a odhlaSovani, organizacni informace
Do SD se piihlasuji tcastnici k pravidelné denni dochézce ¢i k pravidelné dochazce.

| 18. Vnitini fad Skolni druziny strana 5 z poctu 12




Zkladni §kola a Matetska skola Bystfice pod Lopenikem, piispévkova organizace

Dle vyhléasky ¢. 111/2022 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozd¢jsich predpist, je definovan pojem pravidelné dochazky.

Pravidelnou dochazkou piihldSeni k zdjmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni
dochazkou a které se kona po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicii v obdobi Skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi skolnich prazdnin alespoii jednou za

1. vjednom tydnu, v rozsahu alespon jedné hodiny, nebo

2. ve dvou tydnech, v rozsahu alesponi dvou hodin

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v o zajmovém vzdélavani, v platném znéni-
zpusob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani zak,
vybirani poplatkl, pfeddvani informaci rodi¢im, vyfizovani ndméti a stiznosti. Ve Skolni
druziné mize organizovat zdjmové aktivity také jiny pedagogicky pracovnik k tomu urceny.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, a dal§i podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklade
pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmové ¢innosti je
pisemné sd€leni zdkonnych zastupcii ti€astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
Z druziny.

2.3 Uplata je splatna zpétng, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za az prosinec//
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi Gplaty muze feditelka skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, na zakladé zadosti
zdkonného zastupce, a po doloZeni skuteCnosti, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

c)ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

2.5 Pokud za zéka neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny.

Nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny:
Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodite Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, kontaktuje Feditelku Skoly nebo zastupce reditelky Skoly. Pokud je vysledek
beztspésny a vedeni Skoly se nepodaii kontaktovat dané osoby vztahujici se k zédkovi, postup je
nasledujici:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozada o pomoc Policii CR,
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Organizace ¢innosti Skolskych zarizeni pro zajmové vzdélavani

1.

Skolni druzina se organizaéné ¢leni na oddé&leni; ¢lenéni ostatnich $kolskych zaiizeni pro
zajmového vzdélavani stanovi feditelka $koly. Zak je Gastnikem zajmového vzdélavani
(SD).

Oddéleni SD se naplituje nejvyse do 30 uéastnik.

cvwr

A4

pravnim piedpisem za predpokladu, ze uhradi zvySené vydaje na zdjmové vzdélavani ve
Skolni druzing, a to nad vysi stanovenou normativem. Zfizovatel Skoly mulze povolit
vyjimku z nejvyssiho poctu déti a zaka stanoveného provadécim pravnim predpisem do
poctu 4 déti a zakd za predpokladu, Ze toto zvySeni poctu neni na Ujmu kvalité
zajmového vzdelavani ve Skolni druzin€ a jsou splnény podminky bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny .

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakim, dle jejich
zajmu, a také moZnou piipravu na vyucovani.

Jednotliva oddéleni $kolni druziny vykonavaji své aktivity v danych prostorech. V ramci
aktivit je mozné, aby ucastnici prechdzeli do jednotlivych oddélenich ¢i jinych, pfedem
danych prostort.

3. Casovy plan tematickych planii (orientaéni témata)
Orientacni témata, ze kterych si vychovatelky vybiraji podnéty pro vlastni realiza¢ni plany.

TEMATICKE CELKY

Zavi: SKOLA A OKOLI

Rijen: BARVY PODZIMU

Listopad: PRIRODA SE PRIPRAVUJE NA ZIMU

Prosinec: VANOCNI SVATKY

Leden: ZIMNI SPORTOVANI

Unor: MASOPUST, TRADICE FASANKU V OBCI

Bi‘ezen: PRICHOD JARA

Duben: MESIC BEZPECNOSTI

Kvéten: CLOVEK A PRIRODA

Cerven: PRAZDNINY JSOU ZA DVERMI
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4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Z4ky seznamujeme s moznymi riziky pohybu i pohybu ve §kole i mimo ni.

Seznamujeme je s moznymi nasledky rtznych ¢innosti, se spravnymi zpusoby pouzivani
nastrojl, naradi a jinych predméti.

Z&ky poucujeme o zasadach spravného chovani a bezpe¢nosti nejen ve $kole, ale také na
vetejnosti a na komunikacich. Také jim pfipominame, jak se maji chovat v dobé prazdnin.

Z&ky také seznamujeme s postupem pii urazu nebo v piipadé pozaru. Vedeme Zaky k nutnosti
ovladat zasady prvni pomoci. Upozoriiujme také na chovani v mimotadnych situacich. V daném
oddéleni si z&ci vytvoii dohodnutd pravidla chovani, kterd je nutnd dodrZzovat Rovnéz jsou
seznameni se systémem formativniho hodnoceni v nasi skole.

Podminky pro hygienické a bezpe¢né piisobeni:
e Vhodna struktura ¢innosti a skladba zajmovych aktivit
e Vhodny stravovaci a pitny rezim
e Zdravé prostiedi uzivanych prostort (svétlo, teplo, Cistota, vétrani, velikost vybaveni)
e Bezpecné pomiicky
e Ochrana ucastniki pied Grazy
e Dostupnost prostfedkli prvni pomoci, kontaktli na Iékate

CO JE MOZNE ZLEPSIT V RAMCI ZDRAVI A BEZPECNOSTI ZAKU
- napozemku Skoly a v jejim okoli by se nemély vyskytovat vétrem napadané vétve
- sledovat a udrzovat bezprasné prostredi
- fadné kontrolovat stav vnitinich prostorti, vybaveni zahrady, herny, t€locvicny
- hlidat pfetapeéni mistnosti, suchy vzduch
- zlepSeni komunikace s rodi¢i a v¢as upozoriiovat na zdravotni zmény
- omezovat nadmérné vyuzivani digitalnich technologii
- pedagog je zakim piikladem

Znamena tedy, vytvaret prostfedi, kde se zaci budou citit spokojené, bezpecné, jiste.

Vytvotend pravidla plati pro vSechny ucastniky druziny. Nabidka aktivit je dobrovolnd. Do
planovani programu, realizace i hodnoceni jsou Zaci aktivné zapojovani. Snazime se, aby kazdy
74k mohl uplatnit své specifické vlohy. Zaci nejsou pietézovani, dostavaji srozumitelné pokyny.
Pti préci rozvijime toleranci, podporu ve vztahu k ostatnim, ohleduplnost, zdvofilost, solidaritu.
Podporujeme ditvéru zédka v sebe sama, uplatitujeme sebehodnoceni, sebereflexi formativni
hodnoceni nasi $koly.

Psychosocialni podminky — usilujeme:
e 0 vytvafeni prostiedi pohody, pfiznivé socidlni klima-otevienost a vhodny pojem
partnerstvi v komunikaci, ucta tolerance, uznani, empatie, spoluprace a pomoc druhému,
vzajemny respekt a svoboda druhého zac¢ina tam, kde kon¢i svoboda moje
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e 0 piiméteny respekt k potifebam jedince a jeho osobnim problémtim, ¢innosti vychazejici
ze zajmu ucastnikii a osvojovani si toho, co ma pro mé prakticky smysl, co vede
k praktické zkuSenosti, vSestranny prospéch zaka je hlavnim momentem v ¢innosti

e 0 posileni sebevédomi, nebat se netspéchti, prijimat také primétenou kritiku, objektivitu,
ucit se piekonavat piekazky a neuspéchy

o respektujeme individualitu ucastniki v souladu s jejich individualnimi moznostmi a
individudlnim pokrokem, usilujeme o dostateCnou zpétnou vazbu, to vSe vSak s
ptihlédnutim na ochranu osobnosti

e 0 ochranu pfed nasilim, Sikanou a dal§imi patologickymi jevy

e zapojujeme zaky do planovani aktivit, fizeni a provadéni aktivit ve Skolni druziné

e vedeme zaky k naslednému hodnoceni svych aktivit

e vhodnym planovanim informujeme ucastniky, rodi¢e o pfipravovanych akcich a jejich
organizaci

Vsichni Zéaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno se zdrzovat v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakii ve Skolni budove, nebo mimo budovu pfi akci potddané Skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolniho roku a
dodateéné poudeni zakil, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v piipad€ nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyte¢nych pritahit zdkonného zastupce ¢i jinou dohodnutou kontaktni osobu. V piipadé€ tirazu
také vedeni Skoly. Nemocny zdk mize byt odeslan k Iékatskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zakovské knizce
tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢i do zaméstnani a domt, adresu a jméno
osetfujiciho lékare.

Pii trazu zaka poskytne pracovnik prvni pomoc, zajisti oetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi
zakonnym zastupciim a vedeni Skoly. Pedagog vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni
predepsané formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamul zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Uraz vidy hlasi vychovatelka neprodlené zakonnému zastupci a vedeni $koly!!!

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaku

5.1 Kazdé svévolné poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly je feSeno dle Pravidel pro hodnoceni
zaka obsazenych ve Skolnim tadu.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend pedagogickému pracovnikovi. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — odkladat osobni véci na pfedem dohodnuté mista.
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5.3. Do skoly Zéci nosi pouze véci potiebné ke vzdélavani, cenné véci do Skoly nenosi.

6. Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zaki nadanych

Zaci se specialnimi vzd&lavacimi potiebami maji pravo na vzdélani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni. V oddéleni $kolni druziny lze individudlné integrovat
nejvyse 5 Gcastnikll se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovi nejvyssi podet ucastniki na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti u€astnikd, s ohledem na druh
vykonavané Cinnosti a jejich specialni vzdélavaci potieby. Ve skolni druzin€ se zasazujeme 0
rovny piistup zakl ke vzdélavani.

Zakam, ktefi maji specidlné vzdélavaci potieby, je vénovan individualni pistup pedagoga ¢
asistenta.

Zakim mimotadné nadanym je vénovana v ramci zajmového vzdélavani individudlni péce
zameétena k rozvoji osobnosti zaka. Pozornost u zaki mimotfadné nadanych, se zaméfuje na
roz§itfeni dovednosti zéka.

Zasady pedagogického piisobeni vychovatelky

- usilovat o rozvoj osobnosti kazdého zdka s ohledem na jeho nadani, potieby, zajmy,
schopnosti

- pozitivn¢ motivovat k dobrovolné ¢innosti

- podporovat iniciativu zakl, napaditost, kreativitu, samostatnost

- pozitivn¢ hodnotit snahu a vysledek ¢innosti zZaka

- zafazovat ¢innosti k odstranéni unavy

- posilovat rozvoj pohybovych schopnosti

Cilem je vést zaka k pfiméfené fyzické, psychické 1 socidlni samostatnosti. Rozvijet zdravé
sebevédomi, schopnost jednat s lidmi, komunikovat a spolupracovat.

4

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki

Hodnoceni vétsiho ¢i menSiho tematického celku provadime po skonceni nebo 1 v pribéhu,
zamyslime se nad tim, zda byl vytyCeny specificky cil naplnén a jaké dalsi cile byly sledovany.
Podle ziskanych vysledki mizeme dal planovat tematické celky, jejich casti upravovat,
obmeénovat, obohacovat o nové naméty, hledat nové prostfedky ¢innosti.

Hodnoceni smérem Kk zakiim provadime pribézné — hodnotime individualni vysledky zakd,
jejich pokroky, uspéchy, nezdary. Individudlni hodnoceni ma =zvlastni vyznam i pro
sebehodnoceni zdka. S Zdkem o pokrocich, kterych dosahuje, vhodnym zptsobem hovotime.

Z pohledu celého oddéleni hodnotime aktivitu, zijem zakd, jejich naméty a plnéni
pedagogického zaméru.

VSechny realizované c¢innosti hodnotime v souladu s vychovné vzdélavacim programem a
zejména z pohledu ptinosu pro zaky, coz je podkladem pro dalsi praci.

Pti hodnoceni uplatitujeme formativni hodnoceni nasi skoly.
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Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

Pokud zak narusSuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodob& svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

Nase vize...

Spolecné prozity ¢as ve Skolni druziné dava mnoho prilezitosti k rozvoji okruhu zajmia zakai.
Pestrou nabidkou z4djmovych krouzkt davame zakiim podnét k rozvoji jejich z4jmi a nadani.
Spolecné s Zaky se snazime vytvaret a dodrZovat pravidla slusného chovani. SnaZime se zaky
ocenovat, ddvame prostor pro jejich nazor a feSeni ve vécech, které se jich tykaji.

Moznosti vybrat si z nabizenych aktivit, podnécujeme zajem tyto aktivity rozvijet, rozSifovat,
vzajemné spolupracovat. Usilujeme o rozvoj fantazie, vlastnim zapojenim se pfiCinit o co
nejlepsi proziti volného Casu. U veskerych aktivit je vSak nutno vyzadovat dodrzeni pravidel
sluSné vzajemné komunikace, kdy kazdy zak je soucasti celého tymu. Vedeme zaky k vytvareni
pocitu zodpovédnosti za své chovani, k respektovani druhého.

Ptejeme si, aby z zaka vyrostli Stastni, Uspésni a tvorivi lidé, ktefi budou schopni zvladat bézné i
naro¢né situace se smyslem pro zodpovédnost.

Pro rozvoj fady kompetenci je zapotiebi pravidelny a dlouhodoby styk s vrstevniky a dalSimi
lidmi. Pro Zivot se potfebujeme naucit domluvit, vychazet a spolupracovat s nejriiznéjSimi lidmi
— nejen stémi blizkymi a s prateli, ale i s lidmi, kteti se od nas odliSuji co do schopnosti,
chovani, zvykl, temperamentu, zajmd, ...

Idedlnim prostiedim, kde se toto Zaci mohou ucit, je pfirozend vrstevnicka skupina zaka ve
Skolni druZiny.
Nezbytnou podminkou tGspéSné vychovy a vzdélavani je nejen liaska, ale také péce o osobni
pohodu kazdého. Vychovné vzdélavaci praci usilujeme 0 vzajemné vytvoreni podminek pro
rozvoj socialné emocnich dovednosti Zakii, aby uméli

— porozumét emocim a zvladat je

— citit a vyjadFovat empatii

— navazovat a udrzZet pozitivni vztahy

— prijimat zodpovédna rozhodnuti

— rozvijet odolnost a schopnost zvladat zmény

— Vytvaret pozitivni vékové normy

— prispivat k pohodé druhého, chranit svobodu svou a respektovat svobodu druhého

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
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a) pisemné piihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcii ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

¢) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

d) aktivity probihaji dle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani

8. ZavéreCna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 01. 09. 2022

Hw

Bysttice pod Lopenikem dne 1. 9. 2022

Vypracovala: ~ Bc. Monika Petrasova, feditelka Skoly
Spolupracovaly: Jana Ivanovska, vychovatelka SD
Marcela Helova, vychovatelka SD

Na védomi vSichni zaméstnanci Skoly dne 24. 08. 2022

Ugastnici zajmového vzdélavani (Zaci) seznamovani vzdy v prvnich dnech provozu SD na
pocatku Skolniho roku.

Zakonni zastupci seznamovani na prvni spolecné schiizce s rodici v mésici zafi.

Bc. Monika PetraSova
reditelka zakladni a matetské Skoly
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